MANUALE OPERATIVO
SOGGIORNIAMO
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AGGIORNAMENTO DATI
o Verifica dati utente

o Aggiornare i dati struttura che risultano incompleti
ELENCO DELLE UNITA’ ABITATIVE
o Maodificare i dati catastali

o Aggiungere una nuova unita
CESSAZIONE DI UNA LOCAZIONE
o Cessazione della singola unita
o Cessazione dell’intera struttura
DELEGARE UN COLLABORATORE / DIPENDENTE
o Registrazione del delegato
o Richiesta di delega
CREARE LA DICHIARAZIONE
o Comunicazione mensile

o Registrare le notti oltre le 10 paganti (facoltativo)
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o Dichiarazione sostitutiva
RIVERSAMENTO DELL’IMPOSTA AL COMUNE
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AGGIORNAMENTO DATI

Effettuato l'accesso a Soggiorniamo verra richiesto di aggiornare alcuni dati necessari al
corretto utilizzo dell’applicativo.

Verifica dati utente:

- Confermare la presa visione del trattamento dati

Verifica dati utente :

Gentile Utente,

Il controllo dei dati relativi alla anagrafica ha evidenziato |'assenza di alcuni dati necessari ad una corretta gestione. Le chiediame solo qualche minuto per aggiornarli.

Controllo 1/4 - Dati anagrafici [ R

Presa visione trattamento dati non confermato \* | OFF

\ X Registra i dati anagrafici

- Indicare la data di nomina del legale rappresentante della ditta

Verifica dati utente :

Gentile Utente,
Il controllo dei dati relativi alla anagrafica ha evidenziato I'assenza di alcuni dati necessari ad una corretta gestione. Le chiediamo solo qualche minuto per aggiornarli
Controllo 3/4 - Dati del rappresentante/titolare dell'attivita

Da quando sei titolarelrappresentante ?

ey 01/12/2007

Una volta terminata la verifica dati utente, cliccare su “accedi” per accedere al portale
di gestione dell’imposta di soggiorno

Imposta di soggiorno

E Contatti dell'ufficio
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Aggiornate i dati nel profilo struttura se risultano incompleti:

- cliccare “aggiorna i dati”

Home »Imposta di Soggiorno > Scrivania

| seguenti dati nel profilo STRUTTURA sono incompleti o non presenti:

ﬁ Insegna della struttura |

1 - Data inizio attivita non presente

2 - Tipo di apertura assente

3 - Data inizio attivita non presente

- Abilitare la modifica dati off > on

Inserire la data di inizio attivita di locazione che combacia con la data di apertura in
regione

Indicare il tipo di apertura (permanente o stagionale)

| dati assenti.

prasente.

T

A Aggiomna i dati catastali
Codn Dta regatrazone
-
= e oata
I AT
| capacita ricettiva
sgure o st Sn— Sa
Cassihcaziona
- ! | Ad Cat U v

ELENCO DELLE UNITA’ ABITATIVE

Nel profilo della struttura sono visibili le unita immobiliari che sono associate alla locazione

— —
LOCAZIONE DI PROVA ATTIVA 01/01/2026
| capacitaricettiva
hpertura Tl struttura Email struttura Sito Web
Permanente v
| classificazione
Macro Categoria Tipologia Classificazione
Ricettive Complementari e non classificate v Locazioni turistiche (brevi e altro) v Cat.Unica v
I Consenso Cartografia
Consenso Selezionando *SI" s presta il consenso alla pubblicazione nella cartografia pubblica ed n it terzi della struttura con dati completi indicati in questa pagina (Insegna della struttura, telefono, email e sito).
w0

Selezionando "NO" si nega il consenso alla pubbiicazione nella cartografia pubbica ed in siti terz dei dati identificativi { nome insegna, telefono ed email)

I Prospetto tariffario anno 2026

Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno
Epersonainotte 0.00€

€lpersonainotte 0.00€ €ipersonainotte 0.00 € €personainotte 0.00€ €lpersonainotte 1.15€ Elpersonainotte 1.15€

Luglio Agosto Settembre Ottobre Novembre Dicembre
Epersonainotte 1.15€

Elpersonalnotte 115 € Elpersonalnotte 1.15 € Epersonalnotte 0.00 € Elpersonalnotte 000 € Epersonainotte 0.00 €

Il Elenco unita immobiliari I

@ righe v || BEce | ‘BB Elenco da carastal

R ] CIR Veneto Nome. VER | Sezione Foglio.

+ Aggiuntil 6ati catastali

A mpor senco et catasal ‘

Particella Sub Categoria Indirizzo Consistenza Camere Letti | Titolo Data Inizio
$ | n APRROSSO | ! 5 500 2 A02/05 VIA MALAFESTA 1000 1 2 Sanzatitolo 01-01-2026
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Modificare i dati catastali

Per modificare il dato di una precisa unita immobiliare

- cliccare la matita posta all’inizio della riga

I Elenco unita immobiliari

| + Aggiunti i dati catastali | « Import alenco dati catastali

EBN.Righe + | BiExcal

‘ EB Elenco dati catastali

- 1F N oN CIR Veneto Nome VER | Sezione Foglio Particella Sub Categoria Indirizzo

& 1 APP.ROSS0 v 6 500 Z A02/05 VIA MALAFESTA

Consistenza

10.00

Nella parte superiore si aprira la scheda dell’unita.

- Abilitare la modifica dei dati off > on
- Effettuare la modifica necessaria (es. variazione camere e posti letto)
- Inserire CIN e CIR

- In descrizione unita sara possibile inserire il nome dell’appartamento o il nome di

riferimento del proprietario
- Registrare

Dati Catastali : Stai modificando i dati catastali di una unit3 gia inserita Modifica i dati

I Dati Catastali : Stai modificando i dati catastali di una unita gia inserita I Verifica la posizione dell'immobile.

Zona Coordinate

Foglo Mappale sub
5 v 500 vz Lat2 : 45 824284300000, Lon :12.368501800000
Camere U Letti N CIR Veneto Conferma posiziane >
1 2 | | Mappa  Satellite o
Categoria Classe Consistenza Data inizio uso Data fine uso
A02-ABITAZIONI DITIPO CIVILE v 05 10,00 01/01/2026 ’
T Cvica Scala Interno Pano
0
Stato unita T Descrizione unita
— Google B

o e

I Elenco unita immobiliari

B N.Righe * ‘ B Elenco cati catastali H + Aggiunti dati catastali | 4l

] CIR Veneto Nome Seziane Foglio Particella Sub Categoria Indirizzo Consistenza Camere Letti Titolo Data Inizio Datafine
f n APP._ROSSO Y 6 500 2 ‘A02/05 VIA MALAFESTA 10.00 1 2 Senzatitolo 01-01-2026
Aggiungere una nuova unita
Per aggiungere una nuova unita alla struttura, cliccare “aggiungi i dati catastali”
I Elenco unita immobiliari
EBN.Righe | B Excel | B Elenco dati catastali | + Aggiuntii dati catastali | <« Import elenco dati catastali
B 4 N. CiN CIR Veneto Nome VER | Sezione Foglio Particella Sub Categoria Indirizzo Consistenza
V4 1 APP.ROSSO |y 6 500 2 AD2/05 VIA MALAFESTA 10.00

Nella scheda della nuova unita

- Abilitare la modifica dati off > on
Inserire foglio / mappale / subalterno e cliccare “verifica dati”
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Dati Catastali: Staiinserenda i dati catastali di una nuova unita Modificai dati
I Dati Catastali: Stai inserendo i dati catastali di una nuova unita I Verifica la posizione dell'immobile.
Foglio Mappale Sub Zona Coordinate
Camere P o T e Conferma posizione = o8 7
O CEEEMEm | Mowe e S
- SR
Categoria Classe Consistenza Datainizio uso Data fine uso Cotnune di San o
Michele al Tagliamento 2
v 01/01/2026 Q =
Seleziona findirizzo Chico Sl intemo Piano .
<5
Pizza in Corso
Tipo di utilzzo Stato unita Titolo disponibilita Descrizione unita [ icilo el 8
Permanente v At ¥ Proprietio simile {Prop, Usufrutto, ecc) v % % © Tabacchino Da Franco )
- % Unionsenvizi Cisl Q) L
P — Google i Termini
I Elenco unita immobiliari
DR T | BB Elenco cat catastali ‘ + Aggunti dati catastali ‘ o impor: elenco dati carastal n
-E N N CIR Vensto Nome VER | Sezione Fogiio Particella Sub Categoria Indirizzo Consistenza Camere Leti Titolo Data Inizio Datafine
| n APPROSSO | Yy 5 500 2 A02/05 VIA MALAFESTA 10.00 1 2 Senzatitolo 01-01-2026 I

La verifica dei dati aggiornera in automatico categoria, classe, consistenza... sblocchera le
caselle dove inserire:

Camere e letti

CineCIR

Fleggare “posizione non confermata”

Titolo disponibilita (indicare che titolo si ha sull’immobile)
Descrizione unita (nome e codice fiscale del proprietario)
Registra

Dati Catastali: Stai inserendo i dati catastali di una nuova unita Modifica i dati o @ I

I Dati Catastali : Stai inserendo i dati catastali di una nuova unita

I Verifica la posizione dell'immabile.

Fogiia Mappale sub
1 ¥ 37 M i Y Verifica i dati
Camere Letti Won T CR Veneto fonferma posizione
1 3 ' | Posizione NON confermara)
Categoria Classe Consistenza Datainiziouso Data fine uso
A03-ABITAZIONI DI TIPO ECONOMICO v 04 5,500 01/01/2026
Seleziona lindirizzo Ciico Scala interno Pana
\IAMUSSORS 2
Tipo di utiizzo Stato unita Titolo disponibiis Descrizione unita
Permanenta v Ama v - | |

. T

Zona Coordinate
Lat: 458398105, Lon 1129637053
©)Renato Nadalir -
Mappa Satellite R .
s
j
Gocgle = e
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CESSAZIONE DI UNA LOCAZIONE

Cessazione della singola unita
Nel caso in cui una unita cessi definitivamente Uattivita di locazione tramite 'agenzia, si dovra
procedere con linserimento della data di fine attivita.

- Dall’elenco unita selezionare la matita dell’'immobile

- Abilitare le modifiche off > on
- Inserire la data di cessazione che combacia con la data di fine comunicata in regione

- Registrare

Dati Catastali : Stai modificando i dati catastali di una unita gia inserita

I Dati Catastali : Stai modificando i dati catastali di una unita gia inserita

Modifica i dati

I Verifica la posizione dell'immobile.

Foglio Mappale Sub Zona Coordinate

6 v 500 4 H Lat2 : 45.824284300000, Lon :12.968501800000
Camere Letti an TR Venet Conferma posizione =
1 2 Mappa Satellite i
Categoria Classe Consistenza Datainiziouso Data fine uso
A02-ABITAZIONI DI TIPO CIVILE v o5 10,00 01/01/2026 31/12/2026 '
Civico Scala Inter .

Stato unita

v Ama v

_—
[ —— Google i i Termini
g

I Elenco unita i iari
BN Righe * ‘ B Elenco dati catastali H + Aggiunti dati caastali H Al import elenco dati catastali -
L Y CIR Veneto Nome VER | Sezione Foglia Particella Sub Categoria Indirizzo Consistenza Camere Latti Titolo Data Inzio Data fine
p o APPGIALLO | 1 371 1 A03/04 VIA MUSSONS N.12 550 1 3| Altro non specificato 01-01-2026

2 APPROSSO | 3 500 2 0205 VIA MALAFESTA 1000 1 2/Senzatitolo 01-01-2026

Una volta registrato, nell’elenco delle unita, sara visibile la data di fine

] Etenco unita immobiliari

- N on CR Veneto Nome VER | Sezione Fogiio Particella Sub Categoria Indirizzo Consistenza Camere Letti Titolo Datalnizio Data fine
tegor
£ 1 APP.GIALLO | 1 3n 1 A03/0% VIAMUSSONS N.12 550 1 3 Altro non specificato 01-01-2026
2 APPROSSO g 5 500 2 A02/05 VIAMALAFESTA 1000 1 2/Senzatitolo 01-01-2026 31-12-2026
¥

Cessazione dell’intera struttura
Nel caso l'agenzia cessi completamente la sua attivita, si dovra procedere alla cessazione
dellintera struttura dandone opportuna comunicazione al Comune di San Michele al

Tagliamento (tributi@comunesanmichele.it)
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DELEGARE UN COLLABORATORE / DIPENDENTE

E possibile delegare un collaboratore o dipendente, che operi in nome e per conto

dell’agenzia.

Registrazione del delegato

Il delegato dovra

- Accedere all’area personale del portale con il proprio SPID/CIE

|a SELEZIONA LINGUA | ¥ . o Accedi all'area personale

Accedi all'area personale con:
———
® Identita Digitale @ SPID E CE P Credenziali

9 Entra con SPID

SPID & il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online della Pubblica Amministrazi
accreditati. Se sei gia in possesso di un'identita digitale, entra con le credenziali del tuo gestore. Se non hai ancora un'identita digitale, riclj

gestori.
@ Maggiori informazioni su SPID
@ Serve aiuto ?

E Guarda il video su come accedere con SPID

- Effettuato 'accesso e compilare tutti i dati personali richiesti
- Accedere alllimposta di soggiorno

Imposta di soggiorno

E Contatti dellufficio

L)
4
B

Richiesta di delega
- Arrivato nella scrivania (che risultera priva di strutture a lui collegato), cliccare su

“deleghe”
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Utante

| - oeGaToBROVA. T

2 “ 188 per Informazioni e contatti seleziona QUI

1060019812575 Home > Imposta di Soggiorno > Scrivania
P 2 .k
= . = =
s L £ +i —
el > i
Inpostazione semplificata comunicazione conto di Deleghe Dichiarazione Nuova Inporta Comunica
[ Scrivania softuare mensile Gestione annuale struttura Presenze
§ Cartografia Pubblica You g Q 0

it Erofilo s C] Unita attive nel 2026
8  Profilo utente e Foa-e

Setp Software

Stato della struttura
Imposta
Solo attive in corsa d'anno v
Gestioni delegati
FaQ
BNRighe * | | BExe

Video tutorial

e 3 Codice Insegna Login Gestore Classificazione Dic. Dovuto
ya Documentazione

Aggiornamenti . . N N

Non ci sono dati da visualizzare
3
Home > Imposta di Soggiorno > Gestione deleghe
EBN.Righa ~ BiExcal +Nuovadalega | Tutte le deleghe ~
1k
Estremi delega = | Struttura Delegata

Non ci sono dati da visualizzare

- Inserireil codice fiscale dell’agenzia che combacia con la partita iva o, se ditta
individuale, inserire il codice fiscale del titolare della ditta.
- Cliccare cerca

Home » Imposta di Soggiorno > Gestione deleghe I

Richiedi una nuova delega

Codice fiscale Gestore*

TNTPRVBOM17L&407V

| Etenco strutture riferibili al codice fiscale
erca

- Selezionare la struttura per la quale si chiede di essere di essere delegati
- Confermare larichiesta di delega

Home > Imposta di Soggiorno >

Gestione deleghe I

Richiedi una nuova delega

Modifica i dati@IED

Codice fiscale Gestore®

TNTPRVBOM17L407V.

I Elenco strutture riferibili al codice fiscale

Seleziona Insegna

/

Classificazione

@  1015-LOCAZIONE DIPROVA Locazioni turistich (bravi @ aftro)

4 ritorna B Conferma la delega W Gancella
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Nel caso siano presenti piu strutture, si dovra ripetere 'operazione per ciascuna struttura.

- Larichiesta di delega apparira in stato “in attesa”

BN.Righe * BiExcal + Nuovadelega | Tutte le deleghe v

Estremi delega 1| struttura Delegata Gestore Delegato
W "9 Smw::naresa ] LOCAZIONE DI PROVA ] [ 2 uTenTe Prova 2% DELGATO PROVA
Data Richiesta : 22-04-2026 11:32:18 il Artiva, attiva dal 01-01-2026 B8 Cod FisTNTPRVBOM17L407V 5 Cod Fis DLGPRVEDAOTHEZ3C
ID:4620 | i W Locazioni turistiche (brevi e altro) % assistenza@entrateoniine net ¥ assistenza@entrareonline net

IL gestore ricevera una mail dove dovra confermare o meno, la richiesta di delega.

- Cliccare conferma delega

RICHIESTA AUTORIZZAZIONE GESTIONE AL DELEGATO

Le segnaliamo che in data odierna il Suo delegato DELGATO PROVA Raggiungibile al seguento indirizzo mail assistenza@entrateonline.net. ha richiesto 'autorizzazione per accedere ai servizi online
del comune per la gestione , al fine di predisporre gli adempimenti in capo alla sua struttura.

La struttura oggetto della presente autorizzazione & la sequente :

GESTORE : UTENTE PROVA

Insegna : LOCAZIONE DI PROVA

Classificazione : Locazioni turistiche (brevi e altro) Cat.Unica
Email : assistenza@entrateonline.net

DELEGATO : DELGATO PROVA

DELEGATO Email : assistenza@entrateonline.net

Selezionare il link per accedere alla pagina di conferma. Pui confermare o meno I'autorizzazione

| conFeuauroRzzazions

- Autorizzare il delegato

Autorizzazione al Delegato

Q Conferma autorizzazione

# Rifiuta autorizzazione

- Autorizzata la delega, lo stato della richiesta variera in “autorizzato”

Home » Imposta di Soggiorno > Gestione deleghe

BB N. Righe ~ i Excel =+ Nuova delega Tutte le deleghe ~

- Estremi delega L Stuttura Delegata
IQ ¥ Stato: - Autorizzato U ¥ 0CAZIONE D PROVA
il Data Autorizzazions : 22-04-2026 11:35:45 B Artiva, attiva dal 01-01- 2026
ID-s620 | i@ W Locazioni turistiche [bravi e altro)

Pag. 9|17



- Nella scrivania del delegato sara visibile la struttura delegata

Tu!urlal

Stato della struttura

Solo attive in corso d'anno v

EBN.Righa ~ BiExcal

- Codice Insegna

- e -
1015 M Attiva, attiva dal 01-01-2026
@ Permanente

Login Gestore

=22 UTENTE PROVA
SANMICHELE.PROVA, B Cod. Fis TNTRRVEOM17L407V
assistenza(@entrateonline.net

Classificazione

Locazioni turisticha [brevi e altra)

- Perrevocare la delega bastera da “deleghe”, premere il tasto indicato

Home > Imposta di Soggiorno > Gestione deleghe

EBN.Righe BiExcal

Tutte le deleghe

- emi delega
M Searo - i
.’ E Stato : : Autorizzato

- jezazione : 22-04-2026 11:35:45
D Revoca la delega

1L strutturaDelegata

|2 ¥ | OCAZIONE DI PROVA
i Artiva, ativa dal 01-01-2026
* Locazioni turistiche (brevi e altro)

CREARE LA DICHIARAZIONE

Comunicazione mensile

- Cliccare comunicazione mensile

Home » Imposta di Soggiorno > Scrivania

A o) —
i Q &' &' - =
< > nas
Impostazione comunicazione Conto di Deleghe Dichiarazione Nuova
software mensile Gestione Annuale struttura H
7~
5 )
,1,/1 2
Ao Unita attive nel 2026
F.A.Q.
Stato della struttura
Solo attive in corso d'anno v
EBN.Righe ~ B Excal
- Codice Insegna Login Gestore
N [ = 3
O g, LOCAZIONE DI PROVA ] 4} 282 UTENTE PROVA
.

1015 i.ﬂtti‘-'a,attivadBIO‘I-O‘I-ZOZS
@ Permanente

SANMICHELE. PROVA B Cod. Fis TNTPRVBOM17L407V
assistenza(@entrateonline.net
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Cliccare “crea nuova comunicazione mensile” e selezionare il periodo dichiarativo

Home > Imposta di Soggiorno > Elenco comunicazione mensile anno 2026
Visualizza e comunicazioni mensili Crea nuova comunicazione mensile
PREMIQUI PREMI QUI
BB N righe ¥ B Excal
Dist. Data Documento Gestore . Notti ] Notti
= Doc Al Vers p Periodo - i non "
1F - Prot. Stato, R L bt imponibili [k
Dati assenti

Notti
totali

Home > Imposta di Soggiomo > Elenco comunicazione mensile anno 2026

Visualizza e comunicazioni mensili

PREMI QUI PREMI QUI

k
©

Seleziona il periodo/mese per creare la comunicazione mensile per I'anno 2026

1 | Mese di Maggio

Premi qui per creare la comunicazione mensile ed inserire i dati

Il Versamento deve avvenire entro e non oltre il 16/06/2026
La comunicazione mensile comprende | seguenti mesi : Maggio

=7 Alla scadenza mancano 55 giorni

2 | Mese di Giugno

Trasmetti la comunicazione mensile precedente.

Il Versamento deve avvenire entro e non oltre il 16/07/2026
La comunicazione mensile comprende i seguenti mesi : Giugno

% Alla scadenza mancanao 85 giorni

a NUovVa comunicazione mensil

E facoltativo inserire le presenze indicando su quale unita abitativa devono essere

inseriti gli ospiti. Se non si vogliono assegnare all’unita, lasciare “seleziona unita”

I A) Riepilogo della comunicazione mensile ( Inserire i dati nella scheda B)

- Mese Ospiti pemm?:; P”""t“’:::: Portali Totale Estremi ricevute incasso
@ Maggio 0 0 0 000 0.00
[roTaut o 0 0 000 000
| B) nseriscii pernottament di Maggio
Data inserimento Saleziona dove l'ospite ha soggiornato
22/04/2026 Seleziona una unita hd
pr———
Seleziona [a tpologa 1) APP. ROSS0 6.500.2 - A02 - VIA MALAFESTA, 0
Ospiti Pemattame:

2) APP. GIALLO 1.371.1 - AD3 - VIA MUSSONS, 12
[

(N E]

4 pulisci la scheda Salvalarga
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Si dovranno inserire le presenze suddividendole per tipologia ospite quindi:

- Selezionare la tipologia dell’ospite

I B) Inserisci i pernottamenti di Maggio
Data inserimento Seleziona dove l'ospite ha soggiornato
22/04/2026

Tipologia pemottamenti/ospiti

Seleziona una unitd v

Seleziona la tipologia hd

Seleziona la tipologia
Ospiti paganti e riduzioni
ponibili a tariffa intera

Pemottamen

Esenti - Esclusi

Pernottamenti non imponibili oltre le 10 notti

5 pulisci la scheda Salvalariga

Portali

I O Dettaglio d a) i minari fino al compimento del quarto anno di eta

Pernottamenti ~ Tariffa Imposta Portale

b) i portatori di handicap e le persone non autosufficienti, compreso un accompagnatore

¢} le persone sottoposte a dialisi presso la struttura ASL Veneto Orientale di Bibione

d) | personale appartenente alle forze di polizia, statali e locali, alle altre forze armate ...

&) i volontari che, nel sociale, offrono il proprio servizio nel territoric comunale in occasione di eventi e manifestazioni
f) i soggetti che alloggiano in strutture ricettive a seguito di provvedimenti adottati da autorita pubbliche ...

g) gli autisti di pullman e gli accompagnatori turistici che prestano attivita di assistenza a gruppi organizzati

Residenti nel comune di San Michele al Tagliamento

Lavorateri che prestano la propria attivita all'interna del territorio comunale

- Indicare il totale ospiti ed il totale pernottamenti a testa, avuti nel mese in questione

- Salvare lariga

I B) Inserisci i pernottamenti di Maggio

Data inserimento Seleziona dove I'ospite ha soggiomato

22/04/2026 Seleziona una unita hd
Tipologia pemottamenti/ospiti
Pernottamenti imponibili a tariffa intera v
Ospiti Pernottamenti lariffa Imposta
21 45 1,15 51,75

i Salvalariga I

Registrare le notti oltre le 10 paganti (facoltativo)

E’ facoltativo conteggiare ed inserire anche le notti oltre le 10 paganti. Nel caso specifico:

- Selezionare la voce “pernottamenti non imponibili oltre le 10 notti”
- Inserire zero in ospiti ed inserire il totale notti a testa

I B) Inserisci i pernottamenti di Maggio

Data inserimento

22/04/2026

Seleziona dove I'ospite ha soggiomato

Seleziona una unitd

Tipologia pemottamenti/ospiti

| © Dettagiio dei dati inseriti

Pernottamenti non impoenibili oltre le 10 notti v
Ospiti \ Pemottamenti Tariffa Imposta
o 23 1,15 0,00
* pulisci la scheda Salva la riga
- I Tipologia Unita ospii | Pernottamenti | Tariffa | Imposta Portale  Portali
Parnottamenti imponibili a tariffa intera - 2026 21 45 115 5175
Data inserimento - 22/04/2026
L] 23 0.00 0.00

Pernottamenti non imponibili oftre le 10 notti - 2026
Data inserimento : 22/04/2026
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Registrare le notti a cavallo tra due o pit mensilita

Le notti a cavallo tra due o piu mensilita, dovranno essere suddivise per mese di competenza.

Esempio: un ospite soggiorna dal 25 maggio al 7 giugno

Suddivisione delle notti:

maggio = 1 ospiti e 7 notti paganti (dal 25/05 al 31/05)

giugno > 0 ospiti e 3 notti paganti (dal 01/06 al 03/06)

facoltativo - 0 ospiti e 3 notti oltre le 10 paganti (dal 04/06 al 06/06)

A) Riepilogo della comunicazione mensile ( Inserire j dati nella scheda B)
Mesa Ospiti Pemr-:uzm!;nlt? = enl:i Portali Totale Estremi ricevute incasso
imponibili Esenti
@® 1 7 0 0.00 805
TOTALI 1 7 0 0.00 805
B) Inserisci i pernottamenti difMaggio
Data inserimento Seleziona dove I'ospite ha soggiomato
22/04/2026 Seleziona una unita v
Tipologia pemottamenti/}spiti
Pernottamenti non i{ppenibili oltre le 10 notti hd
Ospiti Permottamenti Tariffa Imposta
0 1 1,15 0,00
& pulisci la schada Salva la riga
C) Dettaglio dei dati inseriti
- 1E | Tipologia Unita ospiti | Pernottamenti | Tariffa | Imposta | Portale | Portali
1 7 115 8.05

=305 Pernottamant imponibili a tariffa intera - 2026
LB Data inserimento : 22/04/2026

I A) Riepilogo della comunicazione mensile { Inserire i dati nella scheda B)
Ospiti P!m? entl Do !m, Portali Totale Estremi ricavute incasso
imponibili Esenti
o 3 3 0.00 345
o 3 3 0.00 345
| B inseriscii perottamenti di Giuypo
Data inserimento Seleziona dove l'ospite ha soggiomato
22/04/2026 Seleziona una unita v I
Tipologia pernottamenti/ospiti
Seleziona la tipologia hd
QOspiti Pefyottamenti Tariffa Imposta
1 1,15 o]
\ * pulisci la scheda Salva lariga
| © pettagiio dei dati inserit
- b Tipologia Unita ospiti  Pernottamenti | Tariffa  Imposta  Portale | Portali
E\irim Parm?t[arr.mntl impanibili a tariffa intera - 2026 0 3 115 345
LB Data inserimento : 22/04/2026
[=C W Pernattamenti non imponibili oktre le 10 notti - 2026
Darta inserimento : 22/04/2026 ° 3 oeo 000
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Trasmissione della dichiarazione

0

Una volta terminata la compilazione della dichiarazione, si dovra procedere alla trasmissione
della stessa entro il termine stabilito dal regolamento comunale. La dichiarazione potra essere
trasmessa direttamente dal form della compilazione

comunicazione mensile in compilazione per il periodo -> 2026 (Maggio)

| A Riepilogo della comunicazione mensile (Inserire  dati nella scheda 8)

Mese Ospt Benctanes Gt Portal Totale Estremi ricevute incasso
imponibili Esenti
@® Maggio 21 45 0 000 5175
[Tomaui | 2 45| 9 000 5175
| 8) inserisci i pernottamenti i Maggio
Data inserimento. Seleziona dove lospite ha soggiomato
22/04/2026 Seleziona una unita v
Tipologia pemottament/ospit
Seleziona la tipologia v
Ospiti Pernottamenti Tariffa Imposta
1 1.15 o
4 pulisci lascheda  ESIEIEGTEEY
I C) Dettaglio dei datiinseriti
- & Tipologia Unita ospiti | Pemottamenti  Tariffa Imposta Portale  Portali
Permottamenti imponibili a tariffa intera - 2026 ” s 8| s
Datainserimento - 22/04/2026

= Anteprima A Trasmetti la comunicazione mensile
4 Torna all'elenco comunicazioni mensili
| RiepietG contabie

IMPOSTA 5175€
RIPORTO DA PRECEDENTE + 000€
ARROTONDAMENTO + 000€
TOTALE DOVUTO = 51,75€
DA VERSARE NELLA SUCCESSIVA - 000€
TOTALE VERSATO - 0,00
TOTALE DA VERSARE = 5175¢€

- Oppure, cliccando su “torna all’elenco delle comunicazioni mensili”, si verra indirizzati
all’elenco delle dichiarazioni e si potra procedere con la trasmissione tramite il tasto

“trasmetti”

I A) Riepilogo della comunicazione mensile ( Inserire i dati nella scheda B)
: .
Mese ospii Koyt Dnckame Portaii Totale Estremiricevute incasso
imponibil Esenti
(O} Maggio 21 45 0 0.00 5175
| B inserisdii perottamenti di Maggio 4 Torna allelenco comunicazioni mensil
Datainserimento Selriona dove Fespiteha soggomato
22/0/2026 Seleziona una unita v | riepitogo contabile
Tpologa pemottamentiospia — sirse
Seleziona la tpologia ¥ RIPORTO DA PRECEDENTE + 000¢€
ospit Pernottamenti Tariffa Imposta.
ARROTONDAMENTO + 0,00€
1 1,15 o
TOTALE DOVUTO = 51,75€&
DAVERSARE NELLA SUCCESSIVA - 0,00€
| 0 vettagio dei datiinseriti TOTALE DAVERSARE = SEEG
- & | Tipologia Unita ospiti | Pernottamenti  Tariffa Imposta | Portale  Portali
R pernottamentiimponibili a taiffa intera - 2026 11 s [
LB Data inserimento : 22/04/2026
A
Visualizza e comunicazioni mensili Crea nuova comunicazid
PREMI QUI e PREMI QUI
BB N.righe ~ Bi Excal
Dist. Data Documento Gestore . N
- Doc All Periodo )
I Vers. Prot. Statn Struttura impoy
22-04-2026
—— TR &
oy —— Principale 22 | TENTE PROVA - .
-> Maggio
/= E— i lazi [T L0cAZIONE DI PROVA
Atto in compilaziona
4 Trasmetti
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- Confermare

— R
Trasmissione documento Imposta di soggiomo

Confermi la trasmissione della comunicazione ?

Dopo la conferma, la pagina si aggiorna ed in base alla modalita di versamento, I'importo verra aggiunto al carrello.

Tiricordiamo di generare il bollettino di pagamento.

RIVERSAMENTO DELLIMPOSTA AL COMUNE

Creazione del bollettino PagoPa

Confermata la trasmissione della dichiarazione, 'applicativo ci riporta al carrello per
procedere con la creazione del bollettino PagoPa

- Cliccare “genera distinta di versamento

}?‘g Comune di San Michele al Tagliamento

Home > Imposta di Soggiorno > Carrello pagamenti
I Generazione bollettino di pagamento Imposta di Soggiorno * Ritorna
Beneficiaria Servizio/Documento Debitore/dertaglio Imparto
‘,.. Imposta di Soggiome Struttura: LOCAZIONE DI PROVA MESE DI MAGGIO .
- Comune di San Michele al Tagliamento Doc. 61 del 22-04-2026 5175 y!
3 Gestore : UTENTE PROVA Cod Fis. TNTPRUBOM17L407Y 4
Totale 5175
Importo totale dei documenti 51.75Eurg Damversamento Modalita di versamento
Imparto Sanzione 0O0EUO  1c/nemse g0 PA
Importo Interessi 0.00 Euro
Importo Spese 0.00 Euro
IMPORTO TOTALE DEL CARRELLO 51.75 Euro Svuotail carrello Genera Distinta di versamento

II Generazione bollettino di pagamento Imposta di Soggiorno

¥ % f o
A~ Prelevail bollettino di pagamento
3 Comune di San Michele al Tagliamenta pag; l'w Paga (€51.75)

- llbollettino verrainviato alla mail del gestore e sara sempre scaricabile nell’elenco delle
dichiarazioni trasmesse

Home > Imposta di Soggiomo > [ Elenco comunicazione mensile anno 2026

A
Visualizza e comunicazioni mensili Crea nuova comunicazione mensile
PREMI QUI e PREMI QUI

Blrighe || BExcel

Notti
- Doc | Al Dist. Vers. e S eSO Prsiodo ot Notti Notti
14 Stato Struttura imponibili portali totali

Data Documento
non Imposta Accessori Totale Pagato Residuo
imponibili

@) 22-04-2026 Principale 2ot
i [ B o | T s
N - e D




0

- Una volta che si & provveduto al pagamento del bollettino, l'applicativo ricevera
automaticamente il versamento effettuato.

Dichiarazione sostitutiva

Una volta che la dichiarazione viene trasmessa, non € piu possibile procedere con la modifica
dei pernottamenti. Si dovra procedere con la compilazione della dichiarazione sostitutiva:

- Daltasto menu selezionare “comunicazione sostitutiva”

Visualizza e comunicazioni mensili
PREMI QUI

Gestore
Stuttura.

“2* UTENTE PROVA

k
©

L L0cZ0NE D1 ProvA

Crea nuova comunicazione mensile
PREMI QUI

Periodn ot
imponiii
o

non
imponitil

Imposta Accessori Totale Pagato Residuo.

5us- .

5175 000

- Confermare la creazione della dichiarazione,

I A) Riepilogo della comunicazione mensile ( Inserire i dati nella scheda B)
Pemottamenti

aggiungere o eliminare le righe errate

Pernottamenti imponitilia tariffaintera - 2026
Data insarimento : 22/04/2026

Mese Ospiti E— ] Portali Totale Estremi ricevute incasso
imponibili Esenti
@® Maggio 21 45 o 000 5175
ToTALl 2 45 0 000 5175
I B) Inserisci i pernottamenti di Maggio
Data inserimento Seleziana dove l'ospite ha soggiomata
22/04/2026 Seleziona una unita
Tipologia pemattamenti/ospiti
Seleziona la tipologia v
Ospiti Pernotjamenti Tariffa Imposta
/"“ 1 115 0
/  pulisci la scheda Salvalariga
| © Dettagiio dei dat inserit
I ologia Unita ospiti | Pernottamenti  Tariffa

2

Imposta | Portale | Portali

51.75

- Procedere con la trasmissione e la rigenerazione del bollettino PagoPa

| A) Riepilogo della comunicazione mensile ( Inserire i dati nella scheda B) I
4
Mese Ospiti Gt aenctianes) Portali Totale Esbeiiincensuas
imponibili Esenti
@ Maggio 31 45 30 0.00 5175
TOTAL Ell 45 30 000 5175 & Anteprima A Trasmetti la comunicazione mensile
I B) Inserisci i pernottamenti di Maggio 4 Torna all'elenco comunicazioni mensili
Datainserimento Seleziona dove ['ospite ha soggiomato
22/04/2026 Seleziona una unita hd I Riepilogg, bile
Tipologia pernattamenti/ospiti IMPOSTA 51550
Seleziona la tipologia / RIPORTO DA PRECEDENTE + 000¢
Ospiti Pemottamenti Tariffa Imposta
ARROTONDAMENTO + 000¢]
1 115 0
TOTALE DOVUTO = 5175€
GIA VERSATO CON LA SUCCESSIVA - 0,00¢]
“y pulisci la scheda Salva la i
- i TOTALE VERSATO - 0,00¢]
TOTALE DA VERSARE = 5175¢€
| €) Dettaglio dei dati inseriti SARE=  51.75€]
- Tipooga Unita ospiti  Pemottamenti  Tariffa Imposta Portale = Portali
[T pornottamanti imponibili a tariffa intera - 2026 - 5 9B
rea [oS nto: 22/04/2026
E\mm pimento Gel quarto
rea [ 0 30 0.00
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II Generazione bollettino di pagamento Imposta di Soggiorno

“* Ritorna all
Bengficiario Sarvizio/ Documento Debitore/datmgio Importo
‘g Imposta di Soggiomo Struttura : LOCAZIONE DI PROVA MESE DI MAGGIO .
3 - Comune di San Michele al Tagliamento Doc. 6/2 del 22-04-2026 5175 y!
* Gestore: UTENTE PROVA Cod Fis. TNTPRUSOM 171407V
Totale 5175
Importo totale dei documenti 51.75Euro Dataversamento Modalita & versamento
Importo Sanzione 0.00 Euro 16/06/2026 Pago PA
Importo Interessi 0.00 Euro
Importo Spese 0.00 Euro ‘
IMPORTO TOTALE DEL CARRELLO 51.75 Euro Svuotail carrello Genera Distinta di versamento

Attenzione: nel caso si sia effettuato il pagamento della prima dichiarazione ma si deve
procedere con una sostitutiva in quanto sono stati omessi per pernottamenti, attendere che la
dichiarazione risulti SALDATA. A questo punto procedere con la sostitutiva; il programma si

portera prendera 'importo gia versato, creando un bollettino di differenza per le notti che sono
state integrate.

Nell’elenco delle dichiarazioni si potra verificare che la prima dichiarazione risultera annullata

Home > Imposta di Soggiomno > [ Elenco comunicazione mensile anno 2026

A
Visualizza e comunicazioni mensili Crea nuova comunicazione mensile
PREMI QUI ° PREMI QUI

Birghe v || BExal -

Data Documento - Notti.
Doc Al Dist.Vers. e R o Periodo L non o Lo Imposta Accessori Totale Pagato Residuo
¥ Prot. Stato Struttura imponibii - portali totali
mponil
ezen Frincipaie e
[ ver [fiotd arn | [ +-> g0 ] L e e - 75 890 se0 ses se8
- & Emeszo

) 22-04-2026 Sostitutiva 22
E e - UTENTE PROUA 45 30 o s 5175 000 5175| 5175
‘ _ 62 Emesso (=Y 10cAZIoNE Di PROVA
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